
 

 
Die Klimamacher AG, ein modernes KMU, zählt in der Ostschweiz zu den führenden 
Anbietern im Anlagenbau für Heizen, Lüften, Kühlen und sanitäre Installationen. Ausserdem 
begeistern wir seit Jahrzehnten mit wegweisenden Systemlösungen für die Klimatechnik und 
Prozesskälte. Im Fokus unserer Tätigkeit steht die maximale Erfüllung der vielfältigen 
Kundenbedürfnisse.  
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams im Bereich Service und Kleinanlagenbau suchen wir per 
sofort oder nach Vereinbarung einen 

Sachbearbeiter Backoffice (m/w) - Pensum 80 - 100 %  

Ihre Aufgaben: 

- Disposition unserer Monteure und Techniker 
- Administrative Begleitung der Einsätze vom telefonischen oder elektronischen 

Kundenkontakt bis zur Abrechnung  
- Nachhaltige Ablage der Dokumentationen  
- Administrative Unterstützung unserer Fachleiter 
- Erstellen von Reparaturofferten vorwiegend Bereich Service Lüftung oder Heizung 

Ihr Profil: 

- Abgeschlossene Berufslehre in einem technischen Gewerk oder gleichwertiger 
kaufmännischer Abschluss EFZ  

- Einige Jahre Berufserfahrung in einem Betrieb der HLKS-Branche wünschenswert 
- Kundenorientiertes Denken und Teamfähigkeit 
- Selbständige, zuverlässige und teamfähige Persönlichkeit 
- Konstante und hohe Arbeitsqualität 
- Gute Kommunikationsfähigkeiten 
- Gute PC-Anwenderkenntnisse  
- Sie sind an Weiterbildung interessiert, um am Ball zu bleiben und neue Technologien 

kennen zu lernen  

Das bieten wir Ihnen: 

- Attraktive Anstellungsbedingungen und zeitgemässe Sozialleistungen  
- Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team 
- Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Fundierte Einarbeitung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Herr Antonio Pezzoli erteilt Ihnen gerne Auskunft unter  
Tel. 071 447 31 31. 
 

Ihre vollständige Bewerbung erwarten wir gerne per Mail oder per Post an: 

Die Klimamacher AG 
Jasmin Stark 
HR und Lehrlingswesen 
Direkt: +41 71 447 31 76 
bewerbungen@dieklimamacher.ch 
 
Bewerbungen von Stellenvermittlungsbüros werden nicht berücksichtigt. 


